CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THEP BAC VIET Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay 28 thang 3 nam 2011

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2011
CONG TY CO PHAN THEP BAC VIET

Pé tao diéu kién thudn lgi cho viéc t chirc va tién hanh Dai hoi dong cd dong (PHPCP) thuong nién
nam 2011 cta Cong ty C6 phan Thép Bic Viét, dong thoi hudng din cho c6 dong tham gia Dai hoi va
thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén. Ban To chitc PHPCDH
thuong nién ndm 2011 xin b4o cdo DPHPCPD théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhur sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI:

1. Cb dong va/hoic nguoi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu virc do Ban
t6 chuc dai hoi quy dinh;

2. Khong hat thude 14 trong Phong Pai hoi.
3. Khong ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi. Tt ca cac
may dién thoai di dong phai tit hodc khong duoc dé chudng.
Il.  BIEUQUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI PAI HOL:
1. Nguyén tic:
- Tat ca cac van dé trong chwong trinh hop ciia Dai hoi déu phai dugc PHDCP thao ludn va
lay biéu quyét cong khai bang Thé biéu quyét cia tat ca c6 dong va/hoic Dai dién.

- The biéu quyét dugc Cong ty in, déng dau treo va gui truc tiép cho C6 déng. Mbi ¢ dong
dugc cap mot The biéu quyét. Trén thé biéu quyét ghi r& M& sé co dong', S6 CMND/ Ho
chiéu/ DPKKD, Ho va tén, Sé phiéu biéu quyét cua cd dong do.

2. Phuong thire biéu quyét:

—  Cb dong va/hoic Dai dién biéu quyét (dong y, khéng dong y, khong ¢ ¥ kién) mot van dé
bang cach biéu quyét tryuc tiép tai Dai hoi;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac co dong biéu quyét dong y théng qua thi gio Thé
biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau MA s6 ¢ dong va s phiéu biéu
quyét twong trg clia timg ¢ dong dong y. Tuong tu, theo sy diéu hanh cia Chu toa, cac cb

L M3i ¢6 dong sé dwoc cdp 01 M& s6 ¢6 dong. Ma nay do BVG cdp cho timg cé dong theo danh sdch chot tai ngay 22/03/2011
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3.2.

dong khéng dong y hoic khdng c6 y kién s& lan luot gio Thé biéu quyét;
- Két qua kiém phiéu duoc Ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi bé mac Pai hoi.
Thé 18 biéu quyét:
Ct 01 (mgt) quyén biéu quyét trong duong voi 01 (mét) phiéu bicu quyét.

Tai ngay chét danh sach c6 dong (ngay 22/03/2011), tong s6 co phan cua cong ty 1a 9.750.948
(Chin trigu bay tram ndm muwoi ngan chin tram bon tam) c6 phan, twong duong 9.750.948 ( Chin
trigu bay trdam niam mueoi ngan chin tram bon tam) phiéu biéu quyét.

Céc van d¢ sau day sé dugc théng qua khi cé tir 65% tré 1én tong sb phiéu biéu quyét cua cac co
dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén co mit tai Dai
hoi dong co dong chap thuan:

- Théng qua Bao cao HDQT danh gia thyc trang cong tac quan ly kinh doanh nam 2010;
- Théng qua Béo céo cua Ban kiém soat;

—  Théng qua B&o c4o tai chinh kiém toan nim 2010;

- Théng qua Phuong an phan chia lgi nhuan, ¢ tirc nam 2010 va trich lap cac quy;

—  Théng qua Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2011;

- Théng qua viéc lra chon don vi kiém toan bao céo tai chinh nim 2011;

—  Théng qua viéc niém yét co phiéu thuong trén S¢ Giao dich ching khoan Ha Noi;

—  Théng qua viéc cha tich HDQT dong thoi 1a Giam doc Cong ty;

—  Théng qua viéc mién nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS va bau b6 sung thanh vién
Hoi dong quan tri.

- Théng qua muc chi tra thi lao HPQT, BKS trong nim 2010 va muc chi tra thi lao dy kién
cho HPQT, BKS nam 2011.

Céc van dé sau day s& duoc thdng qua khi c6 tir 75% tré 1én tong sé phiéu biéu quyét cua cac co
dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén co mit tai Dai
hoi dong co dong chap thuan:

—  Thong qua viéc stra doi diéu I¢;

—  Thong qua phuong an phat hanh cd phiéu ting vén dicu I tir 97.509.480.000 ddng Ién
150.000.000.000 dong.

THAO LUAN TAI PAI HOL:
Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac van dé trinh
bay trong Chuong trinh PHPCD;

- Cb dong c6 y Kién phai dang ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho Ban Thur ky
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VII.

Dai hoj;
- Ban thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dat cau hoi cia cd dong theo thir ty dang ky va
chuyén 1én cho Poan ch tich.
Tra 10 y kién thic mic ciia ¢6 dong:
Trén co so Phiéu dit cau hoi ctia ¢6 dong do Ban Thu ky tap hop, sép xép va trinh 1én Poan chu
tich, Chu toa hodc thanh vién do chu toa chi dinh sé& giai dap cac y kién thic mac ciia ¢ dong.
TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

Diéu khién dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché dugc Pai hoi thong
qua. Chit toa 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét dinh theo da so.

Hudng dan Pai hoi thao luan, 1ay y kién biéu quyét cdc van dé trong nam trong ndi dung chuong
trinh hop ciia Pai hoi va céc van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép day du, trung thuc toan bo noi dung dién bién dai hoi va nhitng van dé da duoc cac co
dong thong qua hoac con luu y tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai hoi;

Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da duge thong qua tai Pai hdi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét clia c6 dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi.
Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu khiéu nai vé
két qua biéu quyét.

BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG:

Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Trén day 1a toan by quy ché 1am viéc ctia Pai hoi dong ¢ dong thuong nién nim 2011 cia Cong ty Co
phan Thép Bac Viét. Ban T6 chic Dai hoi kinh trinh DPHDCD xem xét thong qua.

Trén trong,

TRUONG BAN TO CHUC PAI HOI

Noi nhén: CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
—  DPHDCD thuong nién 2011;

Thanh vién HPQT, Ban TGD, Ban KS;
HC.

TRAN ANH VUONG
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